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Załącznik nr 7 do SWZ 

nr referencyjny: 270.16.2021 

 

WZÓR UMOWY 

Umowa nr ……../2021 

 
W dniu ___________ r. w Bystrzycy Kłodzkiej pomiędzy --------------------------------------------- 
Zakładem Usług Leśnych w Bystrzycy Kłodzkiej -------------------------------------------------------- 
z siedzibą w Bystrzycy Kłodzkiej 57-500 Bystzyca Kłodzka, ul. Nadbrzeżna 11 ---------------- 
NIP 881-000-67-25 ---------------------------------------------------------------------------------------------- 
Regon 890197772 ----------------------------------------------------------------------------------------------- 
reprezentowanym przez --------------------------------------------------------------------------------------- 
Dariusza Rzepę – Dyrektora Zakładu Usług Leśnych  w Bystrzycy Kłodzkiej ------------------- 
zwanym dalej Zamawiający --------------------------------------------------------------------------------- 
 
a 
(w przypadku osób prawnych i spółek handlowych nieposiadających osobowości prawnej) 
____________________________________ z siedzibą w _______________________ 
(„Wykonawca”) 
ul. ________________________________________ wpisana do rejestru przedsiębiorców 
Krajowego Rejestru Sądowego w Sądzie Rejonowym w ___________________ pod 
numerem _____________________ NIP __________________, REGON 
_______________, wysokość kapitału zakładowego ______________________ 
reprezentowaną przez: 
_________________________________________________ 
_________________________________________________, 
 
lub 
(w przypadku osób fizycznych wpisanych do Centralnej Ewidencji i Informacji o 
Działalności Gospodarczej) 
p. ______________________________ prowadzącym działalność gospodarczą pod firmą 
____________________________________ z siedzibą w _________________________  
ul __________________ („Wykonawca”),wpisanym do Centralnej Ewidencji i Informacji i 
Działalności Gospodarczej, posiadającym numer identyfikacyjny NIP ________________; 
REGON ______________ 
działającym osobiście 
zwanym dalej „Wykonawcą”, 
 
lub 
(w przypadku konsorcjum osób fizycznych wpisanych do Centralnej Ewidencji i Informacji 
o Działalności Gospodarczej) 
 
wykonawcami wspólnie ubiegającymi się o udzielenie zamówienia publicznego w składzie 
(łącznie „Wykonawcy”): 
1)  p. _________________________ prowadzącym działalność gospodarczą pod firmą 

_____________________________z siedzibą w ___________________________, 
ul __________________ wpisanym do Centralnej Ewidencji i Informacji i 
Działalności Gospodarczej, posiadającym numer identyfikacyjny NIP ____________; 
REGON ________________ 

 
2)  p. _________________________ prowadzącym działalność gospodarczą pod firmą 
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_____________________________z siedzibą w ___________________________, 
ul __________________ wpisanym do Centralnej Ewidencji i Informacji i 
Działalności Gospodarczej, posiadającym numer identyfikacyjny NIP ___________; 
REGON ___________ 

 
3) p. _______________________ prowadzącym działalność gospodarczą pod firmą 

_______________________________z siedzibą w _________________________, 
ul __________________ wpisanym do Centralnej Ewidencji i Informacji i 
Działalności Gospodarczej, posiadającym numer identyfikacyjny NIP ___________; 
REGON ___________ 

 
reprezentowanymi przez _______________________________________________, 
działającego na podstawie pełnomocnictwa z dnia _________ r. 
 

zaś wspólnie zwanymi dalej „Stronami”, 

w wyniku dokonania wyboru oferty Wykonawcy jako oferty najkorzystniejszej („Oferta”), złożonej w 
postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego na „Zakup pospółki na budowę drogi leśnej 
w leśnictwie Wleń-Łupki - III” nr 270.16.2021 przeprowadzonym na podstawie przepisów ustawy z 
dnia 11 września 2019 r.  Prawo zamówień publicznych  (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 z późn. zm.– 
„PZP”), została zawarta umowa („Umowa”) następującej treści: 

 

§ 1 
1. Przedmiotem umowy jest zakup wraz z załadunkiem i zważeniem pospółki w ilości 13 737 ton. 

2. Zamawiający zapewnia Wykonawcy realizację umowy na poziomie 50% jej wartości. 

3. Zamawiający będzie dokonywał zakupu kruszywa na podstawie zleceń jednostkowych. 

4. Wykonawca zapewnia, że wyda Zamawiającemu kruszywo będące przedmiotem zamówienia 
jednostkowego o którym mowa w pkt. 3, w terminie nie dłuższym niż dwa dni od złożenia 
zamówienia jednostkowego. 

5. Wskazane powyżej kruszywo musi spełniać wymagania określone w SWZ i złożonej ofercie. 

6. Załadunek kruszywa wykonywany będzie na koszt i ryzyko Wykonawcy. 

7. Zamawiający dopuszcza możliwość udzielenia dodatkowego zamówienia w ramach „opcji” do 
20% wartości zamówienia o której mowa w § 5 pkt. 1. 

§ 2 

1. Wykonawca zobowiązuje się do rzetelnego, bezpiecznego, zgodnego z ofertą, terminowego 
wykonania przedmiotu umowy. 

2. Wykonawca zobowiązany jest w trakcie realizacji umowy do przestrzegania zasad 
bezpieczeństwa, BHP, ppoż. 

3. Wykonawca oświadcza, że zabezpieczy pod względem bezpieczeństwa pracowników 
własnych i osoby trzecie oraz ponosić będzie wszelkie konsekwencje wynikłe z nie wykonania 
lub nienależytego wykonania tych obowiązków. Ponadto oświadcza, że pracownicy posiadają 
aktualne badania lekarskie stwierdzające brak przeciwskazań do pracy na zajmowanym 
stanowisku, posiadają wszystkie szkolenia z zakresu BHP oraz uprawnienia kwalifikacyjne do 
tego rodzaju prac. Wyposażeni są również w odzież ochronną roboczą, a także sprzęt ochrony 
osobistej adekwatny do wykonywanej pracy. 

4. W przypadku stwierdzenia przez przedstawiciela Zamawiającego wykonywania prac przez 
osoby, które nie powinny być dopuszczone do wykonywania tych prac z powodu braku 
odpowiednich kwalifikacji lub wymaganego prawem ich potwierdzenia, przedstawiciel 
Zamawiającego jest uprawniony do wstrzymania wykonywania prac przez Wykonawcę lub 
żądania zaprzestania wykonywania tych prac przez taką osobę. 
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5. Jako osobę odpowiedzialną za realizację umowy ze strony Zamawiającego wyznacza się Pana 
Grzegorza Pietruszkiewicza, mail grzegorz.pietruszkiewicz@wroclaw.lasy.gov.pl 

 
§ 3 

Termin realizacji umowy: od daty podpisania umowy do 15.12.2022 r. lub do wyczerpania ilości 
kruszyw o których mowa w § 1 pkt. 1. 

§ 4 
1. Wykonawca zobowiązuje się zabezpieczyć dostępność przedmiotu zamówienia przez cały okres 

trwania umowy i gwarantuje Zamawiającemu odbiory w ilości min. …………. ton dziennie każdej 

z frakcji kruszywa. 

2. Wykonawca zobowiązuje się skutecznie powiadomić Zamawiającego o niezabezpieczeniu 

dostępności gwarantowanej w pkt. 1, nie później niż w dniu poprzedzającym wystąpienie 

powyższej okoliczności. 

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo kontroli jakości ilości sprzedawanego kruszywa. 

§ 5 

1. Wartość przedmiotu umowy wynosi: 
Wartość netto: …………. zł (słownie: ………………………………………………….. …../100 zł). 
Wartość VAT: ………….. zł (słownie: ………………………………………………… ……/100 zł). 
Wartość brutto: ….…….. zł (słownie: ………………………………………..  ……./100 zł). 

2.  Cena jednostkowa netto za 1 tonę wynosi …………… 

3. Wynagrodzenie ustalone w umowie oraz cena jednostkowa o której mowa w pkt. 2 – zgodnie ze 
złożoną ofertą będzie niezmienne przez cały okres obowiązywania umowy. 

4. W przypadku niedotrzymania terminów dotyczących zapłaty Wykonawca może naliczyć odsetki 
zgodnie z aktualnie określonymi  odsetkami ustawowymi. 

 
§ 6 

1. Rozliczenie zakupionego kruszywa będzie następować w cyklach tygodniowych. Pobrane 
kruszywo z danego tygodnia, będzie fakturowane jednorazowo nie później niż do 3-go dnia 
tygodnia, następującego bezpośrednio po tygodniu, w którym Zamawiający odebrał kruszywo. 

2. Jeżeli 3 dzień tygodnia przypada na dzień świąteczny, termin wystawienia faktury opisany w 
pkt. 1 przypada na pierwszy roboczy dzień następujący po tym dniu. 

3. Wystawiona faktura VAT, płatna będzie przelewem w ciągu ….. dni od daty otrzymania faktury, 
na konto wskazane na fakturze, z zastosowaniem mechanizmu podzielonej płatności. Konto 
bankowe, na który będzie wykonywany przelew musi na dzień zapłaty figurować w wykazie 
podmiotów VAT tzw. białej liście prowadzonej elektronicznie przez szefa Krajowej Informacji 
Skarbowej. Płatność za fakturę będzie wstrzymana do momentu wskazania przez Wykonawcę 
rachunku bankowego figurującego na białej liście. 

4. Do każdego załadunku kruszywa Wykonawca zobowiązany jest wydać dokument WZ, lub inny 
równoważny dokument oryginał lub kopię z adnotacją" za zgodność z oryginałem”, który musi 
zawierać następując elementy: 

a) pełna nazwa firmy Wykonawcy, 
b) data oraz godzina załadunku kruszywa, 
c) rodzaj kruszywa oraz obowiązująca norma produktu, 
d) wartość wydanego kruszywa (kg) 
e) obowiązkowy podpis operatora wagi, podpis kierowcy odbierający daną dostawę. 

5. Brak w/w  dokumentu skutkować będzie brakiem odbioru przez Zamawiającego danej partii 
materiału i uznania dostawy za niezrealizowaną co będzie skutkowało naliczeniem kar 
umownych, za nienależyte wykonania umowy. 

6. Do każdej wystawionej faktury Wykonawca dołączy zestawienie wydanych w okresie objętym 
fakturą dokumentów WZ. 

mailto:grzegorz.pietruszkiewicz@wroclaw.lasy.gov.pl
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§ 7 

1. Zamawiający ma prawo do natychmiastowego odstąpienia od umowy z przyczyn leżących po 
stronie wykonawcy w przypadkach: 

a) ogłoszenia upadłości wykonawcy - w terminie siedmiu dni od dnia, w którym się dowie-
dział o prawomocnym postanowieniu o ogłoszeniu upadłości, 

b) wszczęcia przeciwko Wykonawcy postępowania egzekucyjnego, przez co Strony 
rozumieć będą podjęcie chociażby pierwszej czynności (pierwszego zajęcia) w ramach 
prowadzonego przeciwko Wykonawcy komorniczego postępowania egzekucyjnego lub 
postępowania egzekucyjnego w administracji,  

c) wykonywania przez Wykonawcę przedmiotu zamówienia wadliwie lub niezgodnie z 
niniejszą umową po uprzednim pisemnym wyznaczeniu przez Zamawiającego terminu 
usunięcia tych nieprawidłowości i jego bezskutecznym upływie;  

d) dwukrotnego niezachowania przez Wykonawcę terminu o którym mowa w § 1 pkt. 4 

2. Stronom umowy przysługuje prawo odstąpienia od Umowy w całości lub w części w przypadku, 
gdy zaistnieją uprzednio nieprzewidziane okoliczności powodujące, że nie będzie możliwe 
spełnienie zobowiązań umownych. 

3. Odstąpienie od umowy powinno nastąpić w formie pisemnej z podaniem uzasadnienia. 

4. W przypadku określonym w pkt 2 oświadczenie o odstąpieniu od umowy może zostać złożone 
w formie pisemnej wraz z uzasadnieniem w terminie 7 dni od wystąpienia podstawy 
odstąpienia. 

5. W przypadku odstąpienia od umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, Wykonawca 
zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 40% wynagrodzenia umownego brutto, 
należnego za gwarantowaną ilość o której mowa w § 1 pkt. 2. 

6. W przypadku odstąpienia od umowy z przyczyn leżących po stronie Zamawiającego, 
Zamawiający zapłaci Wykonawcy karę umowną w wysokości 40% wynagrodzenia umownego 
brutto, należnego za gwarantowaną ilość o której mowa w § 1 pkt. 2. 

7. W przypadku niedotrzymania przez Wykonawcę termin określonych w § 1 pkt. 4 umowy lub 
terminu wskazanego w zamówieniu Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w 
wysokości 0,2% wartości niedostarczonego zamówienia częściowego brutto za każdy 
rozpoczęty dzień opóźnienia. 

8. Zamawiający może na zasadach ogólnych dochodzić odszkodowania przewyższającego 
wysokość zastrzeżonych kar umownych. 

9. Zamawiający zastrzega sobie prawo do potrącania naliczonych kar umownych z 
wynagrodzenia Wykonawcy. 

10. Naliczenie przez Zamawiającego kary umownej z jednego z wyżej wskazanych tytułów nie 
wyklucza naliczenia kary umownej z innego tytułu. 

11. Na podstawie przepisu art. 436 pkt. 3 ustawy z dnia 11 września 2019 (Dz.U. 2019 poz. 2019 
ze zm.) maksymalna wysokość kar umownych, których mogą dochodzić Strony umowy wynosi 
50% wynagrodzenia brutto o którym mowa w § 5 ust. 1. 

 
§ 8 

1. Strony dopuszczają możliwość zmian w treści umowy, w zakresie wysokości cen towarów i 
wynagrodzenia Wykonawcy w przypadku: 
1) ustawowej zmiany stawki podatku od towarów i usług lub podatku akcyzowego, 
2) zaoferowania przez Wykonawcę obniżki cen oferowanych towarów określonej czasowo lub 

stałej przez cały czas trwania umowy. 

2. Zamawiający dopuszcza zmianę terminu realizacji umowy uzasadnioną: 
a)  okolicznościami związanymi z wystąpieniem skutków COVID-19, 

b)  przyczynami organizacyjnymi, technicznymi, które wystąpiły po stronie Zamawiającego, a 

których Zamawiający nie mógł przewidzieć przed zawarciem umowy 

wystąpienie okoliczności o których mowa w lit. a i b będzie skutkowało wydłużenie terminu 

realizacji umowy w formie aneksu do umowy o okres niezbędny do usunięcia przeszkód 
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uniemożliwiających terminową realizację świadczenia. 

3. W sytuacji wystąpienia okoliczności wskazanych w pkt. 1 ppkt 1 Wykonawca składa pisemny 
wniosek o zmianę umowy o zamówienie publiczne w zakresie płatności wynikających z faktur 
wystawionych po wejściu w życie przepisów zmieniających stawkę podatku od towarów i usług. 
Wniosek powinien zawierać wyczerpujące uzasadnienie faktyczne i prawne oraz dokładne wy-
liczenie kwoty wynagrodzenia Wykonawcy po zmianie umowy. 

4. Zamawiający po zaakceptowaniu wniosku wyznacza datę podpisania aneksu do umowy. 

5. Zamiana umowy skutkuje zmianą wynagrodzenia jedynie w zakresie płatności realizowanych 
po dacie zawarcia aneksu do umowy, o którym mowa w pkt. 3. 

6. Obowiązek wykazania wpływu zmian, o których mowa w pkt. 1 ppkt 1-2, na koszty wykonania 
zamówienia należy do Wykonawcy pod rygorem odmowy dokonania zmiany umowy przez 
Zamawiającego. 

7. Nie stanowią zmiany Umowy następujące zmiany: 
1) danych związanych z obsługą administracyjno-organizacyjną Umowy, 

2) danych teleadresowych, 

3) danych rejestrowych 

 
§ 9 

1. Wykonawca nie może zaangażować do wykonania umowy Podwykonawców, którzy nie byli 
wymienieni w ofercie Wykonawcy na wykonanie zamówienia, bez uprzedniej zgody 
Zamawiającego wyrażonej na piśmie. 

2. Wykonawca nie może wykonywać swego zobowiązania za pomocą takich osób trzecich, które 
na podstawie ustawy Prawo Zamówień Publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 z późn. zm.) są 
wykluczone z ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego. 

3. W przypadku powierzenia realizacji umowy podwykonawcy, Wykonawca ma obowiązek 
przedłożenia Zamawiającemu projekt przyszłej umowy o podwykonawstwo. 

4. Umowa o podwykonawstwo nie może zawierać postanowień kształtujących prawa i obowiązki 
podwykonawcy, w zakresie kar umownych oraz postanowień dotyczących warunków wypłaty 
wynagrodzenia, w sposób dla niego mniej korzystny niż prawa i obowiązki Wykonawcy, 
ukształtowane postanowieniami niniejszej umowy. 

 
§ 10 

Klauzula szczególna (COVID-19) 

1. Strony umowy mają obowiązek wzajemnego informowania się o wpływie lub możliwości 
wpływu okoliczności związanych z wystąpieniem COVID-19 na należyte wykonanie umowy. 

2. W przypadku wystąpienia okoliczności o których mowa w pkt. 1 Strona umowy niezwłocznie, 
jednakże nie później niż w terminie 7 dni roboczych od wystąpienia okoliczności informuje 
drugą Stronę o tych okolicznościach wskazując na związek przyczynowo-skutkowy 
wystąpienia zdarzeń będących następstwem COVID-19 z należytym wykonaniem umowy. 

3. Do informacji załączane są dokumenty lub oświadczenia potwierdzające wpływ COVID-19 na 
należyte wykonanie umowy, a w tym dotyczące w szczególności: 

a) nieobecności pracowników lub osób świadczących pracę za wynagrodzeniem na innej 
podstawie niż stosunek pracy, które uczestniczą lub mogłyby uczestniczyć w realizacji 
zamówienia; 

b) decyzji wydanych przez Głównego Inspektora Sanitarnego lub działającego z jego 
upoważnienia państwowego wojewódzkiego inspektora sanitarnego, w związku z 
przeciwdziałaniem COVID-19, nakładających na wykonawcę obowiązek podjęcia określonych 
czynności zapobiegawczych lub kontrolnych; 

c) poleceń wydanych przez wojewodów lub decyzji wydanych przez Prezesa Rady Ministrów 
związanych z przeciwdziałaniem COVID-19, dotyczących nałożenia obowiązku realizacji 
określonego zadania; 
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d) trudności w dostępie do sprzętu lub trudności w realizacji usług transportowych; 

e) wskazanych powyżej okoliczności w zakresie w jakim dotyczą one podwykonawcy lub 
dalszego podwykonawcy. 

4. W terminie 5 dni roboczych od dnia otrzymania informacji Strona umowy której składana jest 
informacja może zażądać od Strony składającej informację przedstawienia dodatkowych 
wyjaśnień, oświadczeń oraz dokumentów potwierdzających wpływ okoliczności związanych z 
wystąpieniem COVID-19 na należyte wykonanie umowy określając termin na ich złożenie nie 
krótszy jednak niż 7 dni roboczych. 

5. Strona umowy, o której mowa w pkt. 1, na podstawie otrzymanych oświadczeń lub 
dokumentów, o których mowa w pkt. 3 i 4, w terminie 14 dni od dnia ich otrzymania, przekazuje 
drugiej stronie swoje stanowisko, wraz z uzasadnieniem, odnośnie do wpływu okoliczności, o 
których mowa w ust. 1, na należyte jej wykonanie. Jeżeli strona umowy otrzymała kolejne 
oświadczenia lub dokumenty, termin liczony jest od dnia ich otrzymania. 

6. Zamawiający, po stwierdzeniu, że okoliczności związane z wystąpieniem COVID-19, o których 
mowa w pkt. 1, wpływają na należyte wykonanie umowy, o której mowa w pkt. 1, w 
uzgodnieniu z wykonawcą dokonuje zmiany umowy odpowiednio w zakresie: 

a) terminu wykonania umowy lub jej części oraz w zakresie czasowego zawieszenia 
wykonania umowy lub jej części, w szczególności w przypadku pojawienia się przejściowych 
problemów z wykonaniem umowy, np. zakłócenia w łańcuchu dostaw, braku wystarczającej 
liczby pracowników, 

b) zmiany sposobu wykonywania robót budowlanych w celu dostosowania pierwotnych 
wymagań odnośnie do sposobu realizacji zamówienia do ograniczeń wynikających z 
występowania COVID-19 

c) zmiany zakresu świadczenia wykonawcy i odpowiadającą jej zmianę wynagrodzenia 
wykonawcy. 

- o ile wzrost wynagrodzenia spowodowany każdą kolejną zmianą nie może przekroczyć 50% 
wartości pierwotnej umowy. 

7. W przypadku stwierdzenia, że okoliczności związane z wystąpieniem COVID-19, o których 
mowa w ust. 1, mogą wpłynąć na należyte wykonanie umowy, o której mowa w ust. 1, 
zamawiający, w uzgodnieniu z wykonawcą, może dokonać zmiany umowy zgodnie z pkt. 6. 

8. Wykonawca i podwykonawca uzgadniają odpowiednią zmianę łączącej ich umowy, w sposób 
zapewniający, że warunki wykonania tej umowy przez podwykonawcę nie będą mniej 
korzystne niż warunki wykonania zmienionej umowy. Obowiązek ten dotyczy również umowy 
zawieranej przez podwykonawcę z dalszym podwykonawcą. 

9. Wykonawca ma obowiązek uzgodnienia z podwykonawcą odpowiedniej zmiany umowy 
związanej z wykonaniem zamówienia publicznego, jeżeli okoliczności związane z 
wystąpieniem COVID-19 mogą wpłynąć lub wpływają na należyte wykonanie umowy łączącej 
wykonawcę z podwykonawcą. Obowiązek ten dotyczy również umowy zawieranej przez 
podwykonawcę z dalszym podwykonawcą). 

10. Strona o której mowa w pkt. 1 w stanowisku, o którym mowa w ust. 5, przedstawia wpływ 
okoliczności związanych z wystąpieniem COVID-19 na należyte jej wykonanie oraz wpływ 
okoliczności związanych z wystąpieniem COVID-19, na zasadność ustalenia i dochodzenia 
tych kar lub odszkodowań, lub ich wysokość. 

11. Okoliczności związane z wystąpieniem COVID-19 nie stanowią samodzielnej podstawy do 
wykonania umownego prawa odstąpienia od umowy. 

 
§ 10 

1. W sprawach nie uregulowanych w umowie stosuje się przepisy kodeksu cywilnego oraz 
ustawy z 11 września 2019 roku Prawo zamówień publicznych. 

2.  W przypadku niemożności polubownego rozstrzygnięcia sporów będą one rozpatrywane przez 
sąd powszechny właściwy dla siedziby Zamawiającego. 
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3. Zmiany umowy wymagają zgodnej woli stron wyrażonej na piśmie pod rygorem nieważności. 

4. Zamawiający nie wyraża zgody na przeniesienie wierzytelności wynikającej ze zobowiązań 
niniejszej umowy na osobę trzecią, bez zgody Zamawiającego. 

5. W wypadku wyrażenia przez Zamawiającego zgody na zawarcie umowy cesji wierzytelności 
wynikającej z umowy w sprawie zamówienia publicznego, będzie ona zawarta w formie 
pisemnej pod rygorem nieważności. 

6. Wszelkie ewentualne spory jakie wynikną w związku z realizacją niniejszej umowy, Strony 
będą się starały załatwić polubownie, a nie dające się rozstrzygnąć wątpliwości poddane 
zostaną pod rozstrzygnięcie sądowi powszechnemu właściwemu miejscowo dla siedziby 
Zamawiającego. 

7. Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla 
Zamawiającego i dla Wykonawcy. 

8. Integralną część umowy stanowią:  

1) SWZ 
2) oferta Wykonawcy  
 

 

 

……………..ZAMAWIAJĄCY…………….                                                                    …………… WYKONAWCA…………. 

 

Klauzula dotycząca przetwarzania danych osobowych przez Administratora Danych Osobowych 
W związku z realizacją wymogów Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 
r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu 
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), zwanym dalej: RODO, 
informujemy o zasadach przetwarzania Pani/Pana danych osobowych oraz o przysługujących Panu prawach z tym 
związanych. Poniższe zasady stosuje się począwszy od 25 maja 2018 roku. 
Administrator danych osobowych 
1. Administratorem Pana danych osobowych jest Zakład Usług Leśnych w Bystrzycy Kłodzkiej z siedzibą w Bystrzycy 

Kłodzkiej ul. Nadbrzeżna 11; 57-500 Bystrzyca Kłodzka. Może się Pan z nim skontaktować drogą elektroniczną na adres 
e-mail zulbystrzyca@wroclaw.lasy.gov.pl, telefonicznie pod numerem +48 74 811 04 15 lub tradycyjną pocztą na adres 
pocztowy wskazany powyżej. Administrator danych, mając na uwadze założenia art. 5 RODO, stosuje przy 
przetwarzaniu danych zasady: zgodności z prawem, rzetelności i przejrzystości, ograniczenia celu, minimalizacji 
danych, prawidłowości, ograniczenia przechowywania oraz integralności i poufności. 

2. Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych z którym można kontaktować się na adres mail: 
piotrkensicki.iod@interia.eu 

Cele i podstawy przetwarzania 
Poniżej przedstawiamy cele przetwarzania Pana danych. Jako administrator będziemy przetwarzać Pana dane 
odpowiednio: 

1. w celu podpisania i realizacji umowy na zakup pospółki na budowę drogi leśnej w leśnictwie Wleń-Łupki - II; 
2. w celu wykonania obowiązków wynikających z przepisów prawa, w tym w szczególności rachunkowych i 

podatkowych; 
3. w celu ewentualnego ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami; 
4. w celu zapobiegania nadużyciom i oszustwom statystycznym i archiwizacyjnym; 
5. w celu wykazania przestrzegania przepisów dotyczących przetwarzania danych osobowych przez okres, w którym 

jednostki organizacyjne PGL Lasy Państwowe, zobowiązane jest do zachowania danych lub dokumentów je 
zawierających dla udokumentowania spełnienia wymagań prawnych i umożliwienia kontroli ich przez organy 
publiczne. 

Dane te są przetwarzane wyłącznie w niezbędnym zakresie, uzasadnionym wyżej opisanym celem przetwarzania. 
Podstawami prawnymi przetwarzania danych osobowych przez jednostki organizacyjne PGL Lasy Państwowe są: 

a) art. 6 ust. 1 lit. b RODO, zgodnie z którym przetwarzanie danych osobowych jest zgodne z prawem, jeżeli jest 
niezbędne do wykonania umowy, której stroną jest osoba, której dane dotyczą, lub do podjęcia działań na 
żądanie osoby, której dane dotyczą, przed zawarciem umowy; 

b) art. 6 ust. 1 lit. c RODO, zgodnie z którym przetwarzanie danych osobowych jest zgodne z prawem, jeżeli jest 
niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na administratorze. 

Okres przechowywania danych 
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Pana dane osobowe będą przetwarzane przez okres, w którym mogą ujawnić się roszczenia związane z zawartą umową na 
stałą obsługę prawną, czyli przez okres przedawnienia roszczeń lub odpowiednio przez okres uzasadniony koniecznością 
przechowywania dokumentacji księgowej zgodnie z przepisami prawa. Zgodnie z art. 118 Kodeksu cywilnego dla roszczeń o 
świadczenia okresowe oraz roszczeń związanych z prowadzeniem działalności gospodarczej, termin przedawnienia wynosi 
3 lata. Zgodnie zaś z art. 74 ust. 2 pkt 4 ustawy o rachunkowości dowody księgowe dotyczące środków trwałych w 
budowie, pożyczek, kredytów oraz umów handlowych, roszczeń dochodzonych w postępowaniu cywilnym lub objętych 
postępowaniem karnym albo podatkowym – przechowuje się przez okres 5 lat od początku roku następującego po roku 
obrotowym, w którym operacje, transakcje i postępowanie zostały ostatecznie zakończone, spłacone, rozliczone lub 
przedawnione. W związku z powyższym Pana dane przechowywane  będą przez czas obowiązywania umowy zawartej z 
klientami, a także po jej zakończeniu, maksymalnie przez okres 5 lat od dnia zakończenia roku obrotowego, w którym 
nastąpiło wykonanie umowy. 
W przypadku, gdy Pana dane przetwarzane są w celu zawarcia umowy - jeżeli nie dojdzie do zawarcia umowy w ciągu 
dwóch miesięcy, dane osobowe związane z rozmowami o tej umowie zostaną niezwłocznie usunięte (chyba że ich dalsze 
przetwarzanie będzie uzasadnione dalszym prowadzeniem rozmów negocjacyjnych w celu zawarcia umowy, przez okres 
prowadzenie tychże negocjacji wydłużony o dwa miesiące). 
Odbiorcy danych 
Pana dane osobowe mogą zostać ujawnione jednostkom organizacyjnym PGL Lasy Państwowe. 
Prawa osób, których dane dotyczą: 
Zgodnie z RODO, przysługuje Panu: prawo dostępu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii; prawo do sprostowania 
(poprawiania) swoich danych; prawo do usunięcia danych, ograniczenia przetwarzania danych; prawo do wniesienia skargi 
do organu nadzorczego – Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych. 
Zautomatyzowane podejmowanie decyzji 
Nie podejmujemy decyzji w sposób zautomatyzowany. 
Dane pochodzące z rejestrów publicznych/przekazane przez Pana 
Jednocześnie informujemy, mając na uwadze art. 13 RODO, że w przypadku gdy przekazał/-a Pan/Pani nam swoje dane, 
przetwarzamy je z uwagi na to, iż zostały one nam przekazane w zakresie niezbędnym do zawarcia/realizacji umowy. 
Przekazane dane mogą zostać uzupełnione o dane pochodzące z publicznych rejestrów, o ile była taka konieczność, tj. 
z Centralnej Ewidencji i Informacja o Działalności Gospodarczej Rzeczpospolitej Polskiej. Dane te są przetwarzane w celach 
opisanych na wstępie, o ile posiadają walor danych osobowych, w zakresie niezbędnym, a podyktowanym wyżej opisanymi 
celami. 
 
 

ODO/1-7.2 
Procedura realizacji praw osób, których dane dotyczą, wskazanych w art. art. 15 – 21 Rozporządzenia Parlamentu 

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z 
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 

95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) 
Zasady ogólne 
1. Niniejsza procedura została przygotowania w celu zapoznania osób, których dane dotyczą, ze szczegółowymi 

zasadami rozpatrywania ich praw, wskazanych w art. 15 – 21 RODO. 
2. Każda osoba, której dane dotyczą (podmiot danych), jest uprawniona do wniesienia żądania do Zakładu Usług 

Leśnych w Bystrzycy Kłodzkiej (dalej: ZUL) o zrealizowanie praw, o których mowa w art. 15 – 21 RODO, tj.: 
a) prawo dostępu do danych, 
b) prawo do sprostowania danych, 
c) prawo do usunięcia danych („prawo do bycia zapomnianym”), 
d) prawo do ograniczenia przetwarzania, 
e) prawo do przenoszenia danych, 
f) prawo do sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych. 

3. ZUL rozpatruje żądania osób, których dane dotyczą, z należytą starannością, uwzględniając stosowane przepisy 
prawa oraz prawa i wolności innych osób, których dane mogą dotyczyć. 

Prawo dostępu do danych przysługujące osobie, której dane dotyczą 
1. Osoba, której dane dotyczą, ma prawo uzyskać od ZUL (administratora) informację, czy przetwarza on dane jej 

dotyczące, a w przypadku zaistnienia takiego przetwarzania osoba ta ma prawo dostępu do swoich danych oraz 
uzyskania informacji obejmujących: 
a) cele przetwarzania, 
b) kategorie zebranych danych osobowych, 
c) wyszczególnienie odbiorców, którym zostaną lub zostały ujawnione dane osobowe, 
d) planowany okres przechowywania danych lub kryteria ustalania tego okresu, 
e) poinformowanie o prawie do sprostowania danych, usunięcia danych lub ograniczenia przetwarzania, prawie do 
wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, 
f) prawie do wniesienia skargi do organu nadzorczego, 
g) źródła danych, jeśli dane pochodzą z innego źródła niż od osoby, której dane dotyczą, 
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h) poinformowanie o występowaniu zautomatyzowanego podejmowania decyzji, w tym profilowania, a także 
znaczeniu i przewidywanych konsekwencjach takiego przetwarzania dla osoby, której dane dotyczą, 
i) przekazanie informacji o odpowiednich zabezpieczeniach związanych z przekazaniem, jeśli dane są przekazywane 
do państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej. 

2. ZUL może dostarczyć osobie zainteresowanej (osobie, której dane dotyczą) kopię posiadanych danych osobowych. 
Za każdą kolejną kopię danych osobowych ZUL może pobrać opłatę w wysokości wynikającej z kosztów 
administracyjnych. 

3. Osoba zainteresowana składa do ZUL wniosek o realizację prawa dostępu do danych oraz uzyskania kopii danych 
osobowych w formie pisemnej lub elektronicznej z uwzględnieniem wymogów dotyczących korespondencji, tj. 
wskazania imienia, nazwiska wnioskodawcy, jego adresu lub innego kanału komunikacji, jak także innych danych 
umożliwiających bezsprzeczną identyfikację tożsamości osoby, której dane dotyczą. 

4. W przypadku braku możliwości identyfikacji wnioskodawcy lub zaistnienia wątpliwości co do jego tożsamości, w celu 
zachowania bezpieczeństwa przetwarzanych danych osobowych, ZUL może zażądać dodatkowych danych 
potwierdzających tożsamość wnoszącego.  

Prawo do sprostowania danych 
1. Osoba zainteresowana (osoba, której dane dotyczą) może wnieść do ZUL żądanie dotyczące niezwłocznego 

sprostowania danych jej dotyczących, jeśli stwierdzi, że dane są nieprawidłowe. 
2. Osoba zainteresowana może także wnieść (np. w formie dodatkowego oświadczenia) żądanie uzupełnienia danych, 

jeśli uzna, że są niekompletne. 
3. Osoba zainteresowana składa do ZUL wniosek o realizację prawa do sprostowania lub uzupełnienia danych w formie 

pisemnej lub elektronicznej z uwzględnieniem wymogów dotyczących korespondencji, tj. wskazania imienia, 
nazwiska wnioskodawcy, jego adresu lub innego kanału komunikacji, jak także innych danych umożliwiających 
bezsprzeczną identyfikację tożsamości osoby, której dane dotyczą. 

4. W przypadku braku możliwości identyfikacji wnioskodawcy lub zaistnienia wątpliwości co do jego tożsamości, w celu 
zachowania bezpieczeństwa przetwarzanych danych osobowych, ZUL może zażądać dodatkowych danych 
potwierdzających tożsamość wnoszącego. 

5. ZUL informuje o sprostowaniu każdego odbiorcę, któremu ujawniono dane osobowe, chyba że okaże się to 
niemożliwe lub będzie wymagać niewspółmiernie dużego wysiłku. 

Prawo do usunięcia danych („prawo do bycia zapomnianym”) 
1. Osoba, której dane dotyczą ma prawo wniesienia do ZUL żądania usunięcia dotyczących jej danych osobowych, jeśli 

zachodzi jedna z następujących okoliczności: 
a) dane osobowe nie są już niezbędne do celów, w których zostały zebrane lub w inny sposób przetwarzane, 
b) osoba, której dane dotyczą, cofnęła zgodę, na której opiera się przetwarzanie i nie ma innej podstawy prawnej 
przetwarzania, 
c) osoba, której dane dotyczą, wnosi sprzeciw wobec przetwarzania i nie występują nadrzędne prawnie uzasadnione 
podstawy przetwarzania, 
d) dane osobowe były przetwarzane niezgodnie z prawem, 
e) dane osobowe muszą zostać usunięte w celu wywiązania się z obowiązku prawnego, któremu podlega ZUL. 

2. Jeśli ZUL upublicznił dane osobowe osoby wnoszącej o usunięcie danych, ma on obowiązek – uwzględniając 
dostępną technologię oraz koszt realizacji – podjąć działania, w tym środki techniczne, by poinformować innych 
administratorów przetwarzających te dane osobowe o fakcie, że osoba, której dane dotyczą, żąda, by 
administratorzy ci usunęli wszelkie łącza do tych danych, kopie tych danych lub ich replikacje. 

3. Prawo do usunięcia danych, zgodnie z art. 17 ust 3 RODO, nie ma zastosowania w zakresie, w jakim przetwarzanie 
jest niezbędne: 
a) do korzystania z prawa do wolności wypowiedzi i informacji, 
b) do wywiązania się z prawnego obowiązku wymagającego przetwarzania na mocy prawa, któremu podlega 
administrator, lub do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania władzy 
publicznej powierzonej administratorowi, 
c) z uwagi na względy interesu publicznego w dziedzinie zdrowia publicznego zgodnie z art. 9 ust. 2 lit. h) oraz i) 
RODO i art. 9 ust. 3 RODO, 
d) do celów archiwalnych w interesie publicznym, do celów badań naukowych lub historycznych lub do celów 
statystycznych, o ile prawdopodobne jest, że realizacja prawa do usunięcia danych uniemożliwi lub poważnie 
utrudni realizację celów takiego przetwarzania, 
e) do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczeń. 

4. Administrator informuje o usunięciu danych każdego odbiorcę, któremu ujawniono dane osobowe, chyba że okaże 
się to niemożliwe lub będzie wymagać niewspółmiernie dużego wysiłku. 

Prawo do ograniczenia przetwarzania 
1. Osoba, której dane dotyczą może wnieść do ZUL żądanie o ograniczenie przetwarzania dotyczących jej danych 

osobowych w następujących przypadkach: 
a) osoba, której dane dotyczą, kwestionuje prawidłowość danych osobowych – na okres pozwalający 
administratorowi sprawdzić prawidłowość tych danych, 
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b) przetwarzanie jest niezgodne z prawem, a osoba, której dane dotyczą, sprzeciwia się usunięciu danych 
osobowych, żądając w zamian ograniczenia ich wykorzystywania, 
c) administrator nie potrzebuje już danych osobowych do celów przetwarzania, ale są one potrzebne osobie, której 
dane dotyczą, do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczeń, 
d) osoba, której dane dotyczą, wniosła sprzeciw wobec przetwarzania – do czasu stwierdzenia, czy prawnie 
uzasadnione podstawy po stronie administratora są nadrzędne wobec podstaw sprzeciwu osoby, której dane 
dotyczą. 

2. Jeżeli przetwarzanie zostało ograniczone to dane osobowe można przetwarzać, z wyjątkiem przechowywania: – 
wyłącznie za zgodą osoby, której dane dotyczą, 
– w celu ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczeń, 
– w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, 
– z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii lub państwa członkowskiego. 

3. Przed uchyleniem ograniczenia przetwarzania Administrator informuje o tym osobę, której dane dotyczą, która 
żądała ograniczenia. 

4. Administrator informuje o ograniczeniu przetwarzania każdego odbiorcę, któremu ujawniono dane osobowe, chyba 
że okaże się to niemożliwe lub będzie wymagać niewspółmiernie dużego wysiłku. 

Prawo do przenoszenia danych 
1. Osoba, której dane dotyczą, jest uprawniona do wniesienia żądania przeniesienia danych jej dotyczących. 
2. Osoba, której dane dotyczą, ma prawo otrzymać w ustrukturyzowanym, powszechnie używanym formacie 

nadającym się do odczytu maszynowego dane osobowe jej dotyczące oraz ma prawo przesłać te dane osobowe 
innemu administratorowi bez przeszkód ze strony ZUL, jeżeli: 
a) przetwarzanie odbywa się na podstawie zgody na przetwarzanie danych osobowych w myśl art. 6 ust. 1 lit. a) lub 
art. 9 ust. 2 lit. a) RODO lub na podstawie umowy w myśl art. 6 ust. 1 lit. b) RODO oraz 
b) przetwarzanie odbywa się w sposób zautomatyzowany. 

3. Wykonując prawo do przenoszenia danych osoba, której dane dotyczą, ma prawo żądania, by dane osobowe zostały 
przesłane przez ZUL bezpośrednio innemu administratorowi, o ile jest to technicznie możliwe. 

4. Wykonanie prawa do przeniesienia danych nie wyklucza wniesienia żądania o usunięcie danych osobowych. 
5. Prawo do przeniesienia danych nie ma zastosowania do przetwarzania, które jest niezbędne do wykonania zadania 

realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania władzy publicznej powierzonej administratorowi. 
6. Prawo do przenoszenia danych nie może niekorzystnie wpływać na prawa i wolności innych osób. 
Prawo do sprzeciwu 
1. Osoba, której dane dotyczą, może w dowolnym momencie wnieść sprzeciw wobec przetwarzania dotyczących jej 

danych osobowych, jeśli przetwarzanie jest oparte na art. 6 ust. 1 lit. e) RODO (przetwarzanie w interesie 
publicznym lub w ramach sprawowania władzy publicznej) lub art. 6 ust. 1 lit. f) RODO (prawnie uzasadnione 
interesy realizowane przez administratora). 

2. Jeżeli dane osobowe są przetwarzane do celów badań naukowych lub historycznych lub do celów statystycznych, 
osoba, której dane dotyczą, ma prawo wnieść sprzeciw – z przyczyn związanych z jej szczególną sytuacją – wobec 
przetwarzania dotyczących jej danych osobowych, chyba że przetwarzanie jest niezbędne do wykonania zadania 
realizowanego w interesie publicznym. 


