Zaklad Ustug Lesnych w Bystrzycy Ktodzkiej

Klauzula o realizacji obowigzku informacyjnego o ochronie danych osobowych
w Zaktfadzie Ustug LeSnych w Bystrzycy Ktodzkiej
(ODO/1-7.K1.2.2021)

Na podstawie art. 13 ust. 1i2 oraz art. 14 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: RODO), informujemy:

Administrator danych | Informacja o Inspektorze Ochrony Danych
Zaktad Ustug Lesnych w Bystrzycy Ktodzkiej Inspektor Ochrony Danych
Adres siedziby: ul. Nadbrzezna 11; 57-500 Bystrzyca Ktodzka E-mail: piotrkensicki.iod@interia.eu

Tel.: 74 811 04 15
E-mail: zulbystrzyca@wroclaw.lasy.gov.pl
Cel przetwarzania danych osobowych | Podstawa prawna przetwarzania

Zaktad przetwarza Twoje dane osobowe przede wszystkim ze art. 6, ust.1, lit. c RODO w zw. z:

wzgledu na prawne obowigzki w zwigzku z Swiadczeniem ustug w e ustawa z dnia 28 wrze$nia 1991 r. o lasach

sektorze lesnictwa. e ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego
e ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych
e ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji
publiczne

Zaktad moze przetwarza¢ Twoje dane w celach zwigzanych z art. 6, ust.1, lit. b RODO

realizacjg umowy, zgodnie z zasadg, iz przetwarzanie jest zgodne z

prawem, jesli jest niezbedne w celu realizacji umowy i wigze sie z

podjeciem dziatan takze przed jej zawarciem

Zaktad jest obowigzane do prowadzenia rachunkowosci, przez co art. 6, ust.1, lit. c RODO z zw. z:

cigza na nas takze obowiazki podatkowe (wystawiamy rachunki, e ustawa z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci

faktury oraz inne dokumenty ksiegowe) za wykonane przez nas ustugi e ustawa z 29 sierpnia 1997 r. — ordynacja podatkowa
e ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug

Zaktad swiadczy odptatne ustugi, dlatego mamy prawo do art. 6, ust.1, lit. bi f RODO

dochodzenia roszczen z tytutu prowadzonej przez nas dziatalnosci

Zaktad jako pracodawca, zatrudnia pracownikéw i prowadzi art. 6, ust.1, lit. a RODO - zgoda kandydata do pracy na dane

rekrutacje na wolne stanowiska, co wigze sie z przekazywaniem przez  wykraczajgce poza zakres danych wskazanych w Ustawie z dnia

Was zyciorysow 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy

art. 6 ust. 1, lit. b RODO w zw. z:
e ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy.
(Dz.U.2018.917 ze zm.)
e ustawa z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach z
Funduszu Ubezpieczen Spotecznych
Zaktad moze prowadzi¢ rowniez dziatalno$¢ promocyjng art. 6, ust.1, lit. a
Aby zapewni¢ bezpieczenstwo mienia — Zaktad prowadzi monitoring art. 6, ust.1, lit. f
obszaréw zwigzanych z dziatalnoscig ustugowa
Okres przechowywania Twoich danych osobowych:
Po realizacji umowy, Twoje dane osobowe beda przechowywane zgodnie z przepisami powszechnie obowigzujgcego prawa. Na potrzeby
rachunkowosci oraz ze wzgleddéw podatkowych, przetwarzamy dane przez okres 5 lat liczonych od korica roku kalendarzowego, w ktérym
powstat obowigzek podatkowy. Jezeli dane byty przez nas przetwarzane w celu dochodzenia roszczen (np. w postepowaniach
windykacyjnych) przetwarzamy dane w tym celu przez okres przedawnienia roszczen, wynikajgcy z przepiséw kodeksu cywilnego. Jesli
toczy sie spor, proces sadowy lub trwa inne postepowanie (szczegdlnie karne), okres archiwizacyjny bedzie liczony od dnia prawomocnego
zakoniczenia sporu, a w przypadku wielu postepowan prawomocnego zakorczenia ostatniego z nich, bez wzgledu na sposéb jego
zakonczenia, chyba Zze przepisy prawa przewidujg dtuiszy okres przechowywania danych lub dtuzy okres przedawnienia dla
roszczer/prawa ktorego dotyczy postepowanie. Jezeli dane byty zbierane na podstawie wyrazonej uprzednio przez Ciebie zgody -
bedziemy przetrzymywac te dane do czasu odwotania zgody. Jako pracodawca, jestesmy obowigzani przetrzymywac¢ dokumentacje
pracowniczg przez okres 50 lat
Podanie przez Ciebie danych osobowych jest dobrowolne, ale konieczne dla celéw przedstawionych w tabeli za wyjatkiem celéw
wynikajacych z przepiséw prawa, gdzie podanie danych jest obowigzkowe. Niepodanie danych osobowych bedzie skutkowato nie
zrealizowaniem celu, dla ktérego miaty by¢ przetwarzane
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Twoje dane nie bedg podlegaé zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym réwniez w formie profilowania.

Twoje dane nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej.

W niektoérych sytuacjach Twoje dane osobowe moga by¢ udostepniane, jesli bedzie to konieczne do wykonywania ustawowych zadan
Administratora. Odbiorcami danych moga by¢:

e  banki w celu obstugi dokonywanych transakcji;
Zaktad Ubezpieczen Spotecznych;

Urzedy Skarbowe;

Podmioty swiadczgce ustugi pocztowe oraz kurierskie;

Jednostki organizacyjne PGL Lasy Panstwowe, uczestniczgce w procedurach internetowych, prowadzonych poprzez dedykowane do
tego celu: portal ,e-drewno.pl” oraz Portal LeSno-Drzewny, oraz jednostkom uczestniczgcym w realizacji zakupdw z wykorzystaniem
,Centralnej kartoteki kontrahentéw”;

e Regionalna Dyrekcja Lasow Panstwowych w zakresie czynnosci kontroli i nadzoru oraz udzielenia zgody na zawarcie z Panstwem
umowy najmu, dzierzawy oraz sprzedazy;

e Dyrekcja Generalna Lasdw Panstwowych w zakresie czynnosci kontroli i nadzoru w oparciu o wewnetrzne przepisy PGL LP;
e Biegli rewidenci w ramach badania sprawozdania finansowego;

o  (Osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie informacja publiczna, informacja o sSrodowisku lub dokumentacja postepowania
przetargowego;

W zakresie przetwarzania danych osobowych posiadasz nastepujace prawa:

o dostepu do tresci swoich danych — korzystajgc z tego prawa masz mozliwos¢ pozyskania informacji, jakie dane, w jaki sposéb i w jakim
celu sg przetwarzane,

e prawo ich sprostowania — korzystajgc z tego prawa mozesz zgtosi¢ do nas koniecznos¢ poprawienia niepoprawnych danych lub
uzupetnienia danych wynikajgcych z btedu przy zbieraniu, czy przetwarzaniu danych,

e prawo do usuniecia - korzystajgc z tego prawa mozesz ztozy¢ wniosek o usuniecie danych. W przypadku zasadnosci wniosku dokonamy
niezwtocznego usuniecia danych. Prawo to nie dotyczy jednak sytuacji gdy dane osobowe przetwarzane sg do celéw zwigzanych z
wywigzywaniem sie z prawnych obowigzkéw administratora lub do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w
ramach witadzy publicznej powierzonej administratorowi.

e prawo do ograniczenia przetwarzania - korzystajac z tego prawa mozesz ztozy¢ wniosek o ograniczenie przetwarzania danych, w razie
kwestionowania prawidtowos$¢ przetwarzanych danych. W przypadku zasadnosci wniosku mozemy dane jedynie przechowywad.
Odblokowanie przetwarzania moze odby¢ sie po ustaniu przestanek uzasadniajgcych ograniczenie przetwarzania.

e prawo do przenoszenia danych — ma zastosowanie jedynie w przypadkach jezeli dane sg przetwarzane na podstawie zgody i w sposéb
zautomatyzowany.

® prawo whniesienia sprzeciwu — korzystajac z tego prawa mozesz w dowolnym momencie wnies$¢ sprzeciw wobec przetwarzania Twoich
danych, jezeli s3 one przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit e lub f (prawnie uzasadniony interes lub interes publiczny). Po przyjeciu
whniosku w tej sprawie jestesmy zobowigzani do zaprzestania przetwarzania danych w tym celu. W takiej sytuacji, po rozpatrzeniu Twojego
whniosku, nie bedziemy juz mogli przetwarzaé danych osobowych objetych sprzeciwem na tej podstawie, chyba ze wykazemy, iz istniejg
wazne prawnie uzasadnione podstawy do przetwarzania danych, ktére wedtug prawa uznaje sie za nadrzedne wobec Twoich intereséw,
praw i wolnosci lub podstawy do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen.

e prawo do cofniecia zgody na ich przetwarzanie - w dowolnym momencie bez wptywu na zgodnos$¢ z prawem przetwarzania, w wypadku
jezeli przetwarzania ktérego dokonano na podstawie zgody wyrazonej przed jej cofnieciem

® prawo whniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uznasz, ze przetwarzanie
danych osobowych Ciebie dotyczacych narusza przepisy prawa.

1.

Procedura realizacji praw oséb, ktérych dane dotyczg, wskazanych w art. art. 15 — 21 Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych)

(0OD0O/1-7.2)

§1
Zasady ogolne
Niniejsza procedura zostata przygotowania w celu zapoznania osdb, ktérych dane dotycza, ze szczegétowymi zasadami rozpatrywania
ich praw, wskazanych w art. 15 -21 RODO.
Kazda osoba, ktérej dane dotyczg (podmiot danych), jest uprawniona do wniesienia zadania do Zaktadu Ustug Lesnych w Bystrzycy
Ktodzkiej (dalej: ZUL) o zrealizowanie praw, o ktérych mowa w art. 15 — 21 RODO, tj.:
a) prawo dostepu do danych,
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b) prawo do sprostowania danych,

¢) prawo do usuniecia danych (,,prawo do bycia zapomnianym”),
d) prawo do ograniczenia przetwarzania,

e) prawo do przenoszenia danych,

f) prawo do sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych.

3. ZUL rozpatruje zgdania osdb, ktorych dane dotyczg, z nalezyta starannoscia, uwzgledniajac stosowane przepisy prawa oraz prawa i
wolnosci innych oséb, ktdrych dane mogga dotyczyc.

§2
Prawo dostepu do danych przystugujace osobie, ktérej dane dotycza

1. Osoba, ktérej dane dotyczg, ma prawo uzyskac¢ od ZUL (administratora) informacje, czy przetwarza on dane jej dotyczace, a w przypadku

zaistnienia takiego przetwarzania osoba ta ma prawo dostepu do swoich danych oraz uzyskania informacji obejmujgcych:

a) cele przetwarzania,

b) kategorie zebranych danych osobowych,

c) wyszczegodlnienie odbiorcow, ktdérym zostang lub zostaty ujawnione dane osobowe,

d) planowany okres przechowywania danych lub kryteria ustalania tego okresu,

e) poinformowanie o prawie do sprostowania danych, usuniecia danych lub ograniczenia przetwarzania, prawie do wniesienia
sprzeciwu wobec przetwarzania,

f) prawie do wniesienia skargi do organu nadzorczego,

g) zrédta danych, jesli dane pochodzg z innego Zrédta niz od osoby, ktérej dane dotycza,

h) poinformowanie o wystepowaniu zautomatyzowanego podejmowania decyzji, w tym profilowania, a takze znaczeniu i
przewidywanych konsekwencjach takiego przetwarzania dla osoby, ktérej dane dotyczg,

i) przekazanie informacji o odpowiednich zabezpieczeniach zwigzanych z przekazaniem, jesli dane sg przekazywane do panstwa
trzeciego lub organizacji miedzynarodowe;j.

2. ZUL moze dostarczy¢ osobie zainteresowanej (osobie, ktérej dane dotyczg) kopie posiadanych danych osobowych. Za kazdg kolejng
kopie danych osobowych ZUL moze pobrac optate w wysokosci wynikajacej z kosztdw administracyjnych.

3. Osoba zainteresowana sktada do ZUL wniosek o realizacje prawa dostepu do danych oraz uzyskania kopii danych osobowych w formie
pisemnej lub elektronicznej z uwzglednieniem wymogoéw dotyczacych korespondenciji, tj. wskazania imienia, nazwiska wnioskodawcy,
jego adresu lub innego kanatu komunikacji, jak takze innych danych umozliwiajacych bezsprzeczng identyfikacje tozsamosci osoby,
ktorej dane dotycza.

4. W przypadku braku mozliwosci identyfikacji wnioskodawcy lub zaistnienia watpliwosci co do jego tozsamosci, w celu zachowania
bezpieczenstwa przetwarzanych danych osobowych, ZUL moze zaigda¢ dodatkowych danych potwierdzajacych tozsamosé
WNosz3cego.

§3
Prawo do sprostowania danych

1.  Osoba zainteresowana (osoba, ktdrej dane dotyczg) moze wnies¢ do ZUL zadanie dotyczace niezwiocznego sprostowania danych jej
dotyczacych, jesli stwierdzi, ze dane sg nieprawidtowe.

2.  Osoba zainteresowana moze takze wnies$¢ (np. w formie dodatkowego oswiadczenia) zgdanie uzupetnienia danych, jesli uzna, ze s3
niekompletne.

3.  Osoba zainteresowana sktada do ZUL wniosek o realizacje prawa do sprostowania lub uzupetnienia danych w formie pisemnej lub
elektronicznej z uwzglednieniem wymogdéw dotyczacych korespondencji, tj. wskazania imienia, nazwiska wnioskodawcy, jego adresu
lub innego kanatu komunikacji, jak takze innych danych umozliwiajacych bezsprzeczng identyfikacje tozsamosci osoby, ktérej dane
dotycza.

4. W przypadku braku mozliwosci identyfikacji wnioskodawcy lub zaistnienia watpliwosci co do jego tozsamosci, w celu zachowania
bezpieczenstwa przetwarzanych danych osobowych, ZUL moze zazada¢ dodatkowych danych potwierdzajacych tozsamosc
Wnosz3cego.

5. ZUL informuje o sprostowaniu kazdego odbiorce, ktéremu ujawniono dane osobowe, chyba ze okaze sie to niemozliwe lub bedzie
wymagac niewspoétmiernie duzego wysitku.

§4
Prawo do usuniecia danych (,,prawo do bycia zapomnianym”)

1. Osoba, ktérej dane dotyczg ma prawo wniesienia do ZUL zgdania usuniecia dotyczacych jej danych osobowych, jeéli zachodzi jedna z

nastepujacych okolicznosci:

a) dane osobowe nie s3 juz niezbedne do celéw, w ktérych zostaty zebrane lub w inny sposéb przetwarzane,

b) osoba, ktérej dane dotycza, cofneta zgode, na ktdrej opiera sie przetwarzanie i nie ma innej podstawy prawnej przetwarzania,

c) osoba, ktérej dane dotycza, wnosi sprzeciw wobec przetwarzania i nie wystepujg nadrzedne prawnie uzasadnione podstawy
przetwarzania,

d) dane osobowe byty przetwarzane niezgodnie z prawem,

e) dane osobowe muszg zostaé usuniete w celu wywigzania sie z obowigzku prawnego, ktéremu podlega ZUL.

2. Jesli ZUL upublicznit dane osobowe osoby wnoszacej o usuniecie danych, ma on obowigzek — uwzgledniajac dostepng technologie oraz
koszt realizacji — podjg¢ dziatania, w tym srodki techniczne, by poinformowac innych administratoréw przetwarzajgcych te dane
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osobowe o fakcie, ze osoba, ktdrej dane dotycza, zada, by administratorzy ci usuneli wszelkie tgcza do tych danych, kopie tych danych
lub ich replikacje.

3.  Prawo do usuniecia danych, zgodnie z art. 17 ust 3 RODO, nie ma zastosowania w zakresie, w jakim przetwarzanie jest niezbedne:
a) do korzystania z prawa do wolnosci wypowiedzi i informacji,
b) do wywigzania sie z prawnego obowigzku wymagajgcego przetwarzania na mocy prawa, ktéremu podlega administrator, lub do
wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej powierzonej administratorowi,
c) z uwagi na wzgledy interesu publicznego w dziedzinie zdrowia publicznego zgodnie z art. 9 ust. 2 lit. h) oraz i) RODO i art. 9 ust. 3
RODO,
d) do celéw archiwalnych w interesie publicznym, do celéw badarn naukowych lub historycznych lub do celéw statystycznych, o ile
prawdopodobne jest, ze realizacja prawa do usuniecia danych uniemozliwi lub powaznie utrudni realizacje celéw takiego
przetwarzania,
e) do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen.

4.  Administrator informuje o usunieciu danych kazdego odbiorce, ktéremu ujawniono dane osobowe, chyba ze okaze sie to niemozliwe
lub bedzie wymagaé niewspdtmiernie duzego wysitku.

§5
Prawo do ograniczenia przetwarzania

1. Osoba, ktérej dane dotyczg moze wnies¢ do ZUL zadanie o ograniczenie przetwarzania dotyczgcych jej danych osobowych w
nastepujacych przypadkach:
a) osoba, ktdrej dane dotycza, kwestionuje prawidtowos¢ danych osobowych — na okres pozwalajgcy administratorowi sprawdzi¢
prawidtowos¢ tych danych,
b) przetwarzanie jest niezgodne z prawem, a osoba, ktérej dane dotyczg, sprzeciwia sie usunieciu danych osobowych, zgdajgc w zamian
ograniczenia ich wykorzystywania,
c) administrator nie potrzebuje juz danych osobowych do celéw przetwarzania, ale sg one potrzebne osobie, ktérej dane dotyczg, do
ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen,
d) osoba, ktérej dane dotyczg, wniosta sprzeciw wobec przetwarzania — do czasu stwierdzenia, czy prawnie uzasadnione podstawy po
stronie administratora sg nadrzedne wobec podstaw sprzeciwu osoby, ktorej dane dotycza.

2. Jezeli przetwarzanie zostato ograniczone to dane osobowe mozna przetwarzaé, z wyjatkiem przechowywania: — wytacznie za zgoda
osoby, ktérej dane dotycza,
— w celu ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen,
—w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej,
—z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii lub paristwa cztonkowskiego.

3. Przed uchyleniem ograniczenia przetwarzania Administrator informuje o tym osobe, ktérej dane dotycza, ktéra zadata ograniczenia.
4, Administrator informuje o ograniczeniu przetwarzania kazdego odbiorce, ktéremu ujawniono dane osobowe, chyba ze okaze sie to
niemozliwe lub bedzie wymagac niewspdtmiernie duzego wysitku.
§6

Prawo do przenoszenia danych

1. Osoba, ktérej dane dotycza, jest uprawniona do wniesienia zagdania przeniesienia danych jej dotyczacych.

2. Osoba, ktoérej dane dotycza, ma prawo otrzymac w ustrukturyzowanym, powszechnie uzywanym formacie nadajgcym sie do odczytu
maszynowego dane osobowe jej dotyczgce oraz ma prawo przestac te dane osobowe innemu administratorowi bez przeszkdd ze strony
ZUL, jezeli:
a) przetwarzanie odbywa sie na podstawie zgody na przetwarzanie danych osobowych w mysl art. 6 ust. 1 lit. a) lub art. 9 ust. 2 lit. a)
RODO lub na podstawie umowy w mys| art. 6 ust. 1 lit. b) RODO oraz
b) przetwarzanie odbywa sie w sposéb zautomatyzowany.

3. Wykonujac prawo do przenoszenia danych osoba, ktérej dane dotycza, ma prawo zadania, by dane osobowe zostaty przestane przez
ZUL bezposrednio innemu administratorowi, o ile jest to technicznie mozliwe.

4. Wykonanie prawa do przeniesienia danych nie wyklucza wniesienia zadania o usuniecie danych osobowych.

5. Prawo do przeniesienia danych nie ma zastosowania do przetwarzania, ktdre jest niezbedne do wykonania zadania realizowanego w
interesie publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej powierzonej administratorowi.
6. Prawo do przenoszenia danych nie moze niekorzystnie wptywaé na prawa i wolnosci innych oséb.
§7
Prawo do sprzeciwu
1. Osoba, ktérej dane dotycza, moze w dowolnym momencie wnies$¢ sprzeciw wobec przetwarzania dotyczacych jej danych osobowych,

jesli przetwarzanie jest oparte na art. 6 ust. 1 lit. e) RODO (przetwarzanie w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy
publicznej) lub art. 6 ust. 1 lit. f) RODO (prawnie uzasadnione interesy realizowane przez administratora).

2. Jezeli dane osobowe s3 przetwarzane do celéw badan naukowych lub historycznych lub do celéw statystycznych, osoba, ktérej dane
dotycza, ma prawo wnies¢ sprzeciw — z przyczyn zwigzanych z jej szczegdlng sytuacjg — wobec przetwarzania dotyczacych jej danych
osobowych, chyba ze przetwarzanie jest niezbedne do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym.
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