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Załącznik nr 4 do Zarządzenia nr 1/2021 Dyrektora Zakładu Usług Leśnych w Bystrzycy Kłodzkiej 
 

ZAPROSZENIE DO SKŁADANIA OFERT W POSTĘPOWANIU O ZAMÓWIENIE PUBLICZNE 
dla zamówień o wartości do 130 000 zł 

 
1. Zamawiający 

Zakład Usług Leśnych w Bystrzycy Kłodzkiej; 
ul. Nadbrzeżna 11; 57-500 Bystrzyca Kłodzka 

             zaprasza do złożenia oferty na : 

2. Przedmiot zamówienia: 

Usługa pełnienia funkcji kierownika budowy w zakresie realizacji prac budowlanych 
przez Zakład Usług Leśnych w Bystrzycy Kłodzkiej na rok 2021, a w tym zakresie: 
1. protokolarne przejęcie od inwestora i odpowiednie zabezpieczenie terenu budowy; 
2. prowadzenie dokumentacji budowy; 
3. zapewnienie geodezyjnego wytyczenia obiektu oraz zorganizowanie budowy i 

kierowanie nią w sposób zgodny z projektem, decyzją o pozwoleniu na budowę, a 
także wszystkimi obowiązującymi przepisami; 

4. wstrzymanie robót budowlanych w przypadku stwierdzenia możliwości powstania 
zagrożenia oraz zawiadomienie o tym właściwego organu; 

5. zawiadomienie inwestora o wpisie do dziennika budowy, dotyczącym wstrzymania 
robót budowlanych z powodu wykonywania ich niezgodnie z projektem; 

6. realizacja zaleceń wpisanych do dziennika budowy; 
7. zgłaszanie inwestorowi do sprawdzenia lub odbioru wykonanych robót - 

szczególnie takich, które w trakcie dalszych prac ulegną zakryciu; 
8. zapewnienie dokonania wymaganych przepisami lub ustalonych w umowie prób i 

sprawdzeń instalacji, urządzeń technicznych; 
9. przygotowanie dokumentacji powykonawczej obiektu budowlanego; 
10. zgłoszenie obiektu budowlanego do odbioru odpowiednim wpisem do dziennika 

budowy; uczestniczenie w czynnościach odbioru i zapewnienie usunięcia 
stwierdzonych wad, a także przekazanie inwestorowi oświadczenia o zgodności 
wykonania obiektu budowlanego z projektem budowlanym i warunkami pozwolenia 
na budowę oraz przepisami, o doprowadzeniu do należytego stanu i porządku 
terenu budowy, a także całej infrastruktury wykorzystywanej przy budowie. 
występowania do inwestora o zmiany w rozwiązaniach projektowych; 

11. ustosunkowania się w dzienniku budowy do zaleceń w nim zawartych. 
 

3. Termin realizacji zamówienia : 
31.12.2021 

4. Kryteria oceny i wyboru ofert : 
a. cena – 75% 
b. doświadczenie – 25% (dwie roboty budowlane – 0%, trzy roboty budowlane – 12,5%, 

więcej niż trzy roboty – 25%). 
 

5. Warunki jakie powinny spełniać Wykonawcy ubiegający się o udzielenie zamówienia 
publicznego (np. posiadanie koncesji, uprawnień, zezwolenia, udzielenie gwarancji):  

Od wykonawcy wymagane jest spełnienie poniższych warunków: 
a. udokumentowane pełnienie funkcji kierownika budowy dla co najmniej dwóch 

robót budowlanych polegających na budowie, przebudowie, remoncie dróg 
leśnych w okresie trzech lat do dnia złożenia oferty z czego każda z robót o 
wartości nie mniejszej niż 1 000 000 zł (brutto) każda. Dokumentami 
potwierdzającymi spełnienie tego warunku są: umowa na pełnienie funkcji 
kierownika budowy, referencje 

b. posiadanie przygotowania zawodowego do pełnienia samodzielnej funkcji 
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kierownika budowy i robót w specjalności konstrukcyjno-inżynieryjnej w zakresie 
dróg  

c. posiadanie ubezpieczenia od odpowiedzialności cywilnej w związku z 
przynależnością do Polskiej Izby Inżynierów Budownictwa 

 
6. Sposób przygotowania oferty: Ofertę należy sporządzić czytelnie w języku polskim, w 

formie pisemnej, podając nazwę i adres Zamawiającego oraz adnotację: 
 
„Oferta na Usługa pełnienia funkcji kierownika budowy w zakresie realizacji prac 
budowlanych przez Zakład Usług Leśnych w Bystrzycy Kłodzkiej na rok 2021” 
 
Na ofertę składają się: 

a. Wypełniony formularz ofertowy zgodnie z zał. Nr 2 do Zapytania 
b. Wykaz zrealizowanych usług potwierdzających spełnienie warunku udziału 

w postępowaniu wg. wzoru stanowiącego załącznik nr 3 do Zapytania 
ofertowego 

c. Dokumenty potwierdzające spełnienie warunku o którym mowa w pk. 5.a. 
Zapytania ofertowego 

d. Dokumenty potwierdzające spełnienie warunków o których mowa w pkt. 
5.b i 5.c Zapytania ofertowego 

 
7. W sprawie postępowania z Zamawiającym można kontaktować się pisemnie na adres: 

zulbystrzyca@wroclaw.lasy.gov.pl 
 

8. Do kontaktów w przedmiotowej sprawie wyznacza się pracownika w osobie Pana Piotra 
Kensickiego 

 
9. Miejsce i termin złożenia ofert: 

Ofertę należy złożyć do dnia 29.01.2021 roku, do godziny 10.00. w sekretariacie 
Zamawiającego przy ul. Nadbrzeżnej 11; 57-500 Bystrzyca Kłodzka osobiście lub 
pocztą elektroniczną na adres: 
zulbystrzyca@wroclaw.lasy.gov.pl, pocztą tradycyjną. 

 
10. Miejsce i termin otwarcia ofert: Otwarcie ofert odbędzie się dnia 29.01.2021 roku o 

godzinie 10.30 
 

11. Zamawiający na stronie internetowej na której umieścił zaproszenie do składania ofert, 
po wyborze najkorzystniejszej oferty umieści informację o wyborze oferty 

 
 
Załączniki: 
Zał. Nr. 1 Wzór umowy 
Zał. Nr. 2 Wzór formularza ofertowego 
Zał. Nr. 3 Wzór formularza wykazu zrealizowanych usług potwierdzających spełnienie 

warunku udziału w postępowaniu 
Zał. Nr. 4 klauzula informacyjna RODO 
Zał. Nr. 5 klauzula dot. procedury realizacji praw RODO 

 
 

Dyrektor zakładu Usług Leśnych w Bystrzycy Kłodzkiej 
 

/ - / 
Dariusz Rzepa 

…………………………………………. 
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Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego 
Nr postępowania 270.01.2021 

 
Umowa nr       /2021 

( wzór umowy) 
 
Zawarta w dniu .................................. r. w siedzibie Zamawiającego  pomiędzy: 
Zakładem Usług Leśnych, będących jednostka organizacyjną Skarbu Państwa PGLLP z/w 
Bystrzycy Kłodzkiej ul. Nadbrzeżna 11, 57-500 Bystrzyca Kłodzka------------------------------------------ 
NIP 881-000-67-25,------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
REGON: 890197772, ---------------------------------------------------------------------------------------------------- 
reprezentowanym przez: 
Pana  Dariusza Rzepę - Dyrektora Zakładu Usług Leśnych 
 
zwanym w dalszej treści umowy „Zamawiającym”,  
 
a …………………………………………………………………………………………………… 

 
o następującej treści: 
 
W wyniku przeprowadzonego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w trybie 
zapytania ofertowego znak 270.01.2021 pn: „Usługa pełnienia funkcji kierownika budowy w 
zakresie realizacji prac budowlanych przez Zakład Usług Leśnych w Bystrzycy Kłodzkiej 
na rok 2021” 
Strony zawierają umowę zwaną dalej ,,Umową’’ o następującej treści: 
 

§ 1 
1. Kierownik Budowy zobowiązuje się do wykonania na rzecz Zamawiającego obowiązków 

usług Kierownika Budowy robót budowlanych  wykonywanych przez Zakład Usług Leśnych w 

Bystrzycy Kłodzkiej w roku 2021. 

2. Kierownik Budowy oświadcza, że posiada odpowiednie kwalifikacje i uprawnienia budowlane 

Nr……………………………………. z dnia …………………………………… do kierowania 

robotami budowlanymi w specjalności ………………………………… wydane przez 

………………………………………….. . 

3. Przyjmujący oświadczenia, że jest członkiem ……………………………. Okręgowej Izby 

Inżynierów Budownictwa w ………………….. nr członkowski ………………… 

4. Kierownik budowy jest zobowiązany zapewnić na swój koszt zastępcę, posiadającego 

odpowiednie uprawnienia budowlane i  doświadczenie zawodowe w przypadku 

niemożliwości wykonywania swoich obowiązków. 

5. O ustanowienie zastępcy oraz przyczyny uzasadnienia jego ustanowienia Kierownik Budowy 

jest zobowiązany powiadomić pisemnie Zamawiającego. 

 
§ 2 

1. Do obowiązków Kierownika budowy należy w szczególności: 

a. protokolarne przejęcie od inwestora i odpowiednie zabezpieczenie terenu budowy; 
b. prowadzenie dokumentacji budowy; 
c. zapewnienie geodezyjnego wytyczenia obiektu oraz zorganizowanie budowy i 

kierowanie nią w sposób zgodny z projektem, decyzją o pozwoleniu na budowę, a 
także wszystkimi obowiązującymi przepisami; 

d. wstrzymanie robót budowlanych w przypadku stwierdzenia możliwości powstania 
zagrożenia oraz zawiadomienie o tym właściwego organu; 

e. zawiadomienie inwestora o wpisie do dziennika budowy, dotyczącym wstrzymania 
robót budowlanych z powodu wykonywania ich niezgodnie z projektem; 
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f. realizacja zaleceń wpisanych do dziennika budowy; 
g. zgłaszanie inwestorowi do sprawdzenia lub odbioru wykonanych robót - szczególnie 

takich, które w trakcie dalszych prac ulegną zakryciu; 
h. zapewnienie dokonania wymaganych przepisami lub ustalonych w umowie prób i 

sprawdzeń instalacji, urządzeń technicznych; 
i. przygotowanie dokumentacji powykonawczej obiektu budowlanego; 
j. zgłoszenie obiektu budowlanego do odbioru odpowiednim wpisem do dziennika 

budowy; uczestniczenie w czynnościach odbioru i zapewnienie usunięcia 
stwierdzonych wad, a także przekazanie inwestorowi oświadczenia o zgodności 
wykonania obiektu budowlanego z projektem budowlanym i warunkami pozwolenia na 
budowę oraz przepisami, o doprowadzeniu do należytego stanu i porządku terenu 
budowy, a także całej infrastruktury wykorzystywanej przy budowie. występowania do 
inwestora o zmiany w rozwiązaniach projektowych; 

k. ustosunkowania się w dzienniku budowy do zaleceń w nim zawartych. 
2. Zamawiający zobowiązuje się uzyskać i przekazać Kierownikowi Budowy zamówienie, 

dokumentację poszczególnych budów w okresie ich realizacji. 

 
§ 3 

Termin przyjęcia obowiązków usług Kierownika Budowy ustala się na okres od dnia   podpisania  
umowy do dnia 31.12.2021 r. 
 

§ 4 
Kierownik budowy zobowiązuje się do należytego wykonania obowiązków zgodnie z przepisami 
Prawo Budowlane. 
 

§ 5 
1. Wynagrodzenie za sprawowanie funkcji Kierownika Budowy określone w kwocie miesięcznie 

………………………………… brutto ( słownie: …………………………....) w tym podatek VAT 

…..% , w wysokości……………… zgodnie z ofertą. 

2. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1, które obejmuje wszystkie koszty związane z 

realizacją zamówienia, zostanie zapłacone Wykonawcy na podstawie prawidłowo 

wystawionej faktury w terminie 14 dni od daty jej wystawienia, po przedstawieniu 

harmonogramu zrealizowanych zadań. 

3. Zapłata będzie dokonana przelewem bankowym na konto nr ………………….. Wykonawcy. 

 
§ 6 

Ewentualne spory mogące wynikać z wykonania umowy Strony poddadzą pod rozstrzygnięcie 
Sądu właściwego dla siedziby Zamawiającego. 

 
§ 7 

1. W sprawach nie uregulowanych Umową mają zastosowanie  przepisy powszechnie 

obowiązujące w tym przepisy kodeksu cywilnego oraz prawa budowlanego. 

2. Umowę sporządzono w 2 jednobrzmiących egzemplarzach, jeden dla Wykonawcy, jeden dla 

Zamawiającego. 

3. Każda ze Stron oświadcza, iż przeczytała Umowę, w pełni ją rozumie i akceptuje, na dowód 

czego składa własnoręcznie swój podpis. 

4. Załącznikami, stanowiącymi integralną cześć niniejszej Umowy są: 

  Treść zapytania ofertowego 
1. Oferta Wykonawcy wraz załącznikami. 

 
…………………………………                                        ………………………………. 

podpis                                                                                                                          podpis 

                                Wykonawca                                                                                     Zamawiający           
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Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego. 

Nr postępowania: 270.01.2021 

 

…………………………, dnia ……………….. r.  

 

Zarejestrowana nazwa Wykonawcy: 

............................................................................................................................................................. 

Numer telefonu: ....................................................;  Numer faxu: ........................................................... 

Numer REGON:.........................................................;  Numer NIP:........................................................... 

e-mail …....................................................................... 
 

 

FORMULARZ OFERTOWY 

 

Zakład Usług Leśnych w Bystrzycy Kłodzkiej 

z siedzibą w Bystrzycy Kłodzkiej ul. Nadbrzeżna nr 11; 57-500 Bystrzyca Kłodzka  

 

Odpowiadając na zaproszenie dot. złożenia oferty na zadnie: 

Usługa pełnienia funkcji kierownika budowy w zakresie realizacji prac budowlanych przez 

Zakład Usług Leśnych w Bystrzycy Kłodzkiej na rok 2021 

 

składamy poniższą ofertę: 

 

1. Za wykonanie przedmiotu zamówienia oferuję/my miesięczne wynagrodzenie w wysokości:  

 

brutto: ________________________________PLN  

 

(słownie:……………………………….………………………………………………………..…..),  

 

w tym VAT __________________ PLN  

 

(słownie:…………………………………………………………………………………………...…..),  

 

Netto _______________________ PLN  

 

(słownie:……………………………………………………………………………………………..)  

 

Oświadczam/y, że: 

a) w cenie oferty zostały uwzględnione wszystkie koszty wykonania zamówienia określone w 

Zaproszeniu, 

b) w przypadku wyboru naszej oferty zobowiązujemy się do zawarcia umowy zgodnej z niniejszą ofertą, 

na warunkach określonych w Zaproszeniu w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiającego, 

c) Oświadczam, że wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO 

(rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w 

sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 

swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o 

ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1) wobec osób fizycznych, od których dane 

osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia 
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publicznego w niniejszym postępowaniu 

d) Oświadczamy, iż realizując zamówienie będziemy stosować przepisy rozporządzenia Parlamentu 

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych 

w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych 

oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych, Dz. Urz. UE L 2016 

r. nr. 119 – „RODO”). 

e) Jesteśmy/nie jesteśmy* czynnym podatnikiem podatku VAT 

f) Jesteśmy mikro/małym lub średnim przedsiębiorcą* 

g) Posiadam uprawnienia do wykonywania wymaganej przedmiotem zamówienia działalności, 

czynności zgodnie z wymogami ustawowymi, 

h) Posiadam niezbędna wiedzę i doświadczenie oraz dysponuję potencjałem technicznymi i 

osobami zdolnymi do wykonania zamówienia, lub przedstawię pisemne zobowiązanie 

innych podmiotów do udostępnienia potencjału technicznego i osób zdolnych do wykonania 

zamówienia. 

i) Deklarujemy wykonanie przedmiotu zamówienia w terminie do 31.12.2021 r. 

 

Wszelką korespondencję w sprawie niniejszego postępowania należy kierować na adres:  

 

………………………………………………………………………………………………………… 

 

e-mail: ……………………………………  

 

 

…………….……. (miejscowość), dnia ………….……. r.                    ………………………………………… 

 
 

OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODANYCH INFORMACJI: 

 

Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne  

i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji 

wprowadzenia zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji. 

 

 

…………….……. (miejscowość), dnia ………….……. r.                    ………………………………………… 
               (podpis 

 

Do niniejszej oferty dołączam: 

 

1……………………………………………………………………… 

 

2…………………………………………………………………….. 

 

3…………………………………………………………………….. 

 

4…………………………………………………………………….. 
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Załącznik nr 3 do zapytania ofertowego   

 

Nr postępowania: 270.01.2021 

 
 

    ..........................................                                                                                                             
        (pieczęć Wykonawcy)                 

                                                                                                                                                                                                                        

Wykaz zrealizowanych usług 

Dotyczy postępowania: Usługa pełnienia funkcji kierownika budowy w zakresie realizacji prac budowlanych przez Zakład Usług Leśnych 

w Bystrzycy Kłodzkiej na rok 2021 
 

 
LP. 

Rodzaj usługi  w zakresie   wymaganym  i 
opisanym  w zapytaniu ofertowym 

Wartość zamówienia 
Miejsce  wykonania 

zamówienia 

Czas realizacji 

 
Podmioty, na rzecz    których usługi zostały 

wykonane 

początek dzień/           
miesiąc/ rok 

koniec dzień/ 
miesiąc/ rok 

 

 1 2 3 4 5 6 

1.  
 
 

 
 

 

    

2.  
 
 

 
 

    

3.  
 

 

 
 

 

    

4.  
 
 

 
 

 

    

  

 
 
..................................................                                                                                                                       ………………………………….……… 
              (miejscowość i data)                                                                                                                                                                                                           (podpis osoby upoważnionej)                                     
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Załącznik nr 4 do zapytania ofertowego. 

KLAUZULA RODO 
1. Administratorem Danych Osobowych jest Zakład Usług Leśnych w Bystrzycy Kłodzkiej; ul. 

Nadbrzeżna 11; 57-500 Bystrzyca Kłodzka; Dane kontaktowe: listownie na adres wskazany 
powyżej, adres e-mail: zulbystrzyca@wroclaw.lasy.gov.pl telefonicznie: 74 81 10 415 

2. Z Inspektorem ochrony danych w Zakładzie Usług Leśnych w Bystrzycy Kłodzkiej można 

skontaktować się poprzez e-mail: pkensicki@wp.pl 

3. celem przetwarzania danych osobowych jest przeprowadzenie oraz rozstrzygnięcie 
postępowania o zamówienia publiczne, oraz zawarcie umowy w wyniku przeprowadzonego 
postępowania pn “Usługa pełnienia funkcji kierownika budowy w zakresie realizacji prac 
budowlanych przez Zakład Usług Leśnych w Bystrzycy Kłodzkiej na rok 2021” [270.01.2021]. 
Podstawą prawną przetwarzania danych osobowych są właściwe przepisy ustawy Prawo 
zamówień publicznych. 

4. Administrator nie będzie przekazywał danych osobowych do państwa trzeciego lub 
organizacji międzynarodowej 

5. dane osobowe będą przechowywane zgodnie z przepisami powszechnie obowiązującego 
prawa. Na potrzeby rachunkowości oraz ze względów podatkowych, dane przetwarzane będą 
przez okres 5 lat liczonych od końca roku kalendarzowego, w którym powstał obowiązek 
podatkowy. Jeżeli dane będą przetwarzane w celu dochodzenia roszczeń (np. w 
postępowaniach windykacyjnych) dane w tym celu przetwarzane będą przez okres 
przedawnienia roszczeń, wynikający z przepisów kodeksu cywilnego. W przypadku toczącego 
się sporu, procesu sądowego lub trwania innego postępowania (szczególnie karne), okres 
archiwizacyjny będzie liczony od dnia prawomocnego zakończenia sporu, a w przypadku wielu 
postępowań prawomocnego zakończenia ostatniego z nich, bez względu na sposób jego 
zakończenia, chyba że przepisy prawa przewidują dłuższy okres przechowywania danych lub 
dłuży okres przedawnienia dla roszczeń/prawa którego dotyczy postępowanie. Jeżeli dane 
były zbierane na podstawie wyrażonej uprzednio przez zgody, okres przetrzymywania danych 
trwać będzie do czasu odwołania zgody 

6. osoba, której dane dotyczą posiada prawo do żądania od administratora dostępu do swoich 
danych osobowych, ich sprostowania, usunięcia lub ograniczenia przetwarzania, do 
wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, a także do przenoszenia danych 

7. osoba, której dane dotyczą posiada prawo do cofnięcia zgody na przetwarzanie danych 
osobowych w dowolnym momencie bez wpływu na zgodność z prawem przetwarzania, w 
wypadku jeżeli przetwarzania którego dokonano na podstawie zgody wyrażonej przed jej 
cofnięciem 

8. w przypadku podejrzenia, że przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy 
rozporządzenia 2016/679 osoba, której naruszenie dotyczy ma prawo wnieść skargę do 
Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych 

9. podanie danych osobowych w zakresie wymaganym w dokumentach i oświadczeniach 
których żądać będzie Zamawiający jest wymogiem ustawowym oraz warunkiem zawarcia 
przyszłej umowy. Niepodanie powyższych danych przez Wykonawcę spowodować może 
odrzucenie oferty lub nie zawarcie umowy z winy Wykonawcy 

10. Administrator nie przewiduje zautomatyzowanego sposobu podejmowaniu decyzji oraz 
profilowania, o którym mowa w art. 22 ust. 1 i 4  rozporządzenia 2016/679 

11. dane będą udostępnianie odbiorcom danych w sytuacjach wynikających z przepisów prawa. 
W niektórych sytuacjach dane osobowe mogą być udostępniane, w tym RDLP Wrocław, 
Prezesowi Urzędu Zamówień Publicznych, jeśli będzie to konieczne do wykonywania 
ustawowych zadań Administratora – na podstawie podpisanych umów 

12. w przypadku gdy wykonanie obowiązków, o których mowa w art. 15 ust. 1–3 rozporządzenia 
2016/679, wymagałoby niewspółmiernie dużego wysiłku, zamawiający może żądać od osoby, 
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której dane dotyczą, wskazania dodatkowych informacji mających na celu sprecyzowanie 
żądania, w szczególności podania nazwy lub daty postępowania o udzielenie zamówienia 
publicznego lub konkursu 

13. wystąpienie z żądaniem, o którym mowa w art. 18 ust. 1 rozporządzenia 2016/679, nie 
ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakończenia postępowania o udzielenie 
zamówienia publicznego lub konkursu 

14. w przypadku gdy wykonanie obowiązków, o których mowa w art. 15 ust. 1–3 rozporządzenia 
2016/679, wymagałoby niewspółmiernie dużego wysiłku, zamawiający może żądać od osoby, 
której dane dotyczą, wskazania dodatkowych informacji mających w szczególności na celu 
sprecyzowanie nazwy lub daty zakończonego postępowania o udzielenie zamówienia. 
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Załącznik nr 5 do zapytania ofertowego 

270.01.2021 

 

Procedura realizacji praw osób, których dane dotyczą, wskazanych w art. art. 15 – 21 Rozporządzenia 
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób 

fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich 
danych oraz uchylenia 

dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) 
 

§ 1 
Zasady ogólne 

1. Niniejsza procedura została przygotowania w celu zapoznania osób, których dane dotyczą, ze 
szczegółowymi zasadami rozpatrywania ich praw, wskazanych w art. 15 – 21 RODO. 

2. Każda osoba, której dane dotyczą (podmiot danych), jest uprawniona do wniesienia żądania do 
Zakładu Usług Leśnych w Bystrzycy Kłodzkiej (dalej: ZUL) o zrealizowanie praw, o których mowa 
w art. 15 – 21 RODO, tj.: 
a) prawo dostępu do danych, 
b) prawo do sprostowania danych, 
c) prawo do usunięcia danych („prawo do bycia zapomnianym”), 
d) prawo do ograniczenia przetwarzania, 
e) prawo do przenoszenia danych, 
f) prawo do sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych. 

3. ZUL rozpatruje żądania osób, których dane dotyczą, z należytą starannością, uwzględniając 
stosowane przepisy prawa oraz prawa i wolności innych osób, których dane mogą dotyczyć. 

§ 2 
Prawo dostępu do danych przysługujące osobie, której dane dotyczą 

1. Osoba, której dane dotyczą, ma prawo uzyskać od ZUL (administratora) informację, czy 
przetwarza on dane jej dotyczące, a w przypadku zaistnienia takiego przetwarzania osoba ta ma 
prawo dostępu do swoich danych oraz uzyskania informacji obejmujących: 
a) cele przetwarzania, 
b) kategorie zebranych danych osobowych, 
c) wyszczególnienie odbiorców, którym zostaną lub zostały ujawnione dane osobowe, 
d) planowany okres przechowywania danych lub kryteria ustalania tego okresu, 
e) poinformowanie o prawie do sprostowania danych, usunięcia danych lub ograniczenia 
przetwarzania, prawie do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, 
f) prawie do wniesienia skargi do organu nadzorczego, 
g) źródła danych, jeśli dane pochodzą z innego źródła niż od osoby, której dane dotyczą, 
h) poinformowanie o występowaniu zautomatyzowanego podejmowania decyzji, w tym 
profilowania, a także znaczeniu i przewidywanych konsekwencjach takiego przetwarzania dla 
osoby, której dane dotyczą, 
i) przekazanie informacji o odpowiednich zabezpieczeniach związanych z przekazaniem, jeśli 
dane są przekazywane do państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej. 

2. ZUL może dostarczyć osobie zainteresowanej (osobie, której dane dotyczą) kopię posiadanych 
danych osobowych. Za każdą kolejną kopię danych osobowych ZUL może pobrać opłatę w 
wysokości wynikającej z kosztów administracyjnych. 

3. Osoba zainteresowana składa do ZUL wniosek o realizację prawa dostępu do danych oraz 
uzyskania kopii danych osobowych w formie pisemnej lub elektronicznej z uwzględnieniem 
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wymogów dotyczących korespondencji, tj. wskazania imienia, nazwiska wnioskodawcy, jego 
adresu lub innego kanału komunikacji, jak także innych danych umożliwiających bezsprzeczną 
identyfikację tożsamości osoby, której dane dotyczą. 

4. W przypadku braku możliwości identyfikacji wnioskodawcy lub zaistnienia wątpliwości co do jego 
tożsamości, w celu zachowania bezpieczeństwa przetwarzanych danych osobowych, ZUL może 
zażądać dodatkowych danych potwierdzających tożsamość wnoszącego.  

§ 3 
Prawo do sprostowania danych 

1. Osoba zainteresowana (osoba, której dane dotyczą) może wnieść do ZUL żądanie dotyczące 
niezwłocznego sprostowania danych jej dotyczących, jeśli stwierdzi, że dane są nieprawidłowe. 

2. Osoba zainteresowana może także wnieść (np. w formie dodatkowego oświadczenia) żądanie 
uzupełnienia danych, jeśli uzna, że są niekompletne. 

3. Osoba zainteresowana składa do ZUL wniosek o realizację prawa do sprostowania lub 
uzupełnienia danych w formie pisemnej lub elektronicznej z uwzględnieniem wymogów 
dotyczących korespondencji, tj. wskazania imienia, nazwiska wnioskodawcy, jego adresu lub 
innego kanału komunikacji, jak także innych danych umożliwiających bezsprzeczną identyfikację 
tożsamości osoby, której dane dotyczą. 

4. W przypadku braku możliwości identyfikacji wnioskodawcy lub zaistnienia wątpliwości co do 
jego tożsamości, w celu zachowania bezpieczeństwa przetwarzanych danych osobowych, ZUL 
może zażądać dodatkowych danych potwierdzających tożsamość wnoszącego. 

5. ZUL informuje o sprostowaniu każdego odbiorcę, któremu ujawniono dane osobowe, chyba że 
okaże się to niemożliwe lub będzie wymagać niewspółmiernie dużego wysiłku. 

§ 4 
Prawo do usunięcia danych („prawo do bycia zapomnianym”) 

1. Osoba, której dane dotyczą ma prawo wniesienia do ZUL żądania usunięcia dotyczących jej 
danych osobowych, jeśli zachodzi jedna z następujących okoliczności: 
a) dane osobowe nie są już niezbędne do celów, w których zostały zebrane lub w inny sposób 
przetwarzane, 
b) osoba, której dane dotyczą, cofnęła zgodę, na której opiera się przetwarzanie i nie ma innej 
podstawy prawnej przetwarzania, 
c) osoba, której dane dotyczą, wnosi sprzeciw wobec przetwarzania i nie występują nadrzędne 
prawnie uzasadnione podstawy przetwarzania, 
d) dane osobowe były przetwarzane niezgodnie z prawem, 
e) dane osobowe muszą zostać usunięte w celu wywiązania się z obowiązku prawnego, któremu 
podlega ZUL. 

2. Jeśli ZUL upublicznił dane osobowe osoby wnoszącej o usunięcie danych, ma on obowiązek – 
uwzględniając dostępną technologię oraz koszt realizacji – podjąć działania, w tym środki 
techniczne, by poinformować innych administratorów przetwarzających te dane osobowe o 
fakcie, że osoba, której dane dotyczą, żąda, by administratorzy ci usunęli wszelkie łącza do tych 
danych, kopie tych danych lub ich replikacje. 

3. Prawo do usunięcia danych, zgodnie z art. 17 ust 3 RODO, nie ma zastosowania w zakresie, w 
jakim przetwarzanie jest niezbędne: 
a) do korzystania z prawa do wolności wypowiedzi i informacji, 
b) do wywiązania się z prawnego obowiązku wymagającego przetwarzania na mocy prawa, 
któremu podlega administrator, lub do wykonania zadania realizowanego w interesie 
publicznym lub w ramach sprawowania władzy publicznej powierzonej administratorowi, 
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c) z uwagi na względy interesu publicznego w dziedzinie zdrowia publicznego zgodnie z art. 9 ust. 
2 lit. h) oraz i) RODO i art. 9 ust. 3 RODO, 
d) do celów archiwalnych w interesie publicznym, do celów badań naukowych lub historycznych 
lub do celów statystycznych, o ile prawdopodobne jest, że realizacja prawa do usunięcia danych 
uniemożliwi lub poważnie utrudni realizację celów takiego przetwarzania, 
e) do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczeń. 

4. Administrator informuje o usunięciu danych każdego odbiorcę, któremu ujawniono dane 
osobowe, chyba że okaże się to niemożliwe lub będzie wymagać niewspółmiernie dużego 
wysiłku. 

§ 5 
Prawo do ograniczenia przetwarzania 

1. Osoba, której dane dotyczą może wnieść do ZUL żądanie o ograniczenie przetwarzania 
dotyczących jej danych osobowych w następujących przypadkach: 
a) osoba, której dane dotyczą, kwestionuje prawidłowość danych osobowych – na okres 
pozwalający administratorowi sprawdzić prawidłowość tych danych, 
b) przetwarzanie jest niezgodne z prawem, a osoba, której dane dotyczą, sprzeciwia się 
usunięciu danych osobowych, żądając w zamian ograniczenia ich wykorzystywania, 
c) administrator nie potrzebuje już danych osobowych do celów przetwarzania, ale są one 
potrzebne osobie, której dane dotyczą, do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczeń, 
d) osoba, której dane dotyczą, wniosła sprzeciw wobec przetwarzania – do czasu stwierdzenia, 
czy prawnie uzasadnione podstawy po stronie administratora są nadrzędne wobec podstaw 
sprzeciwu osoby, której dane dotyczą. 

2. Jeżeli przetwarzanie zostało ograniczone to dane osobowe można przetwarzać, z wyjątkiem 
przechowywania: – wyłącznie za zgodą osoby, której dane dotyczą, 
– w celu ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczeń, 
– w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, 
– z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii lub państwa członkowskiego. 

3. Przed uchyleniem ograniczenia przetwarzania Administrator informuje o tym osobę, której dane 
dotyczą, która żądała ograniczenia. 

4. Administrator informuje o ograniczeniu przetwarzania każdego odbiorcę, któremu ujawniono 
dane osobowe, chyba że okaże się to niemożliwe lub będzie wymagać niewspółmiernie dużego 
wysiłku. 

§ 6 
Prawo do przenoszenia danych 

1. Osoba, której dane dotyczą, jest uprawniona do wniesienia żądania przeniesienia danych jej 
dotyczących. 

2. Osoba, której dane dotyczą, ma prawo otrzymać w ustrukturyzowanym, powszechnie 
używanym formacie nadającym się do odczytu maszynowego dane osobowe jej dotyczące oraz 
ma prawo przesłać te dane osobowe innemu administratorowi bez przeszkód ze strony ZUL, 
jeżeli: 
a) przetwarzanie odbywa się na podstawie zgody na przetwarzanie danych osobowych w myśl 
art. 6 ust. 1 lit. a) lub art. 9 ust. 2 lit. a) RODO lub na podstawie umowy w myśl art. 6 ust. 1 lit. b) 
RODO oraz 
b) przetwarzanie odbywa się w sposób zautomatyzowany. 

3. Wykonując prawo do przenoszenia danych osoba, której dane dotyczą, ma prawo żądania, by 
dane osobowe zostały przesłane przez ZUL bezpośrednio innemu administratorowi, o ile jest to 
technicznie możliwe. 
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4. Wykonanie prawa do przeniesienia danych nie wyklucza wniesienia żądania o usunięcie danych 
osobowych. 

5. Prawo do przeniesienia danych nie ma zastosowania do przetwarzania, które jest niezbędne do 
wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania władzy 
publicznej powierzonej administratorowi. 

6. Prawo do przenoszenia danych nie może niekorzystnie wpływać na prawa i wolności innych 
osób. 

§ 7 
Prawo do sprzeciwu 

1. Osoba, której dane dotyczą, może w dowolnym momencie wnieść sprzeciw wobec 
przetwarzania dotyczących jej danych osobowych, jeśli przetwarzanie jest oparte na art. 6 ust. 1 
lit. e) RODO (przetwarzanie w interesie publicznym lub w ramach sprawowania władzy 
publicznej) lub art. 6 ust. 1 lit. f) RODO (prawnie uzasadnione interesy realizowane przez 
administratora). 

2. Jeżeli dane osobowe są przetwarzane do celów badań naukowych lub historycznych lub do 
celów statystycznych, osoba, której dane dotyczą, ma prawo wnieść sprzeciw – z przyczyn 
związanych z jej szczególną sytuacją – wobec przetwarzania dotyczących jej danych osobowych, 
chyba że przetwarzanie jest niezbędne do wykonania zadania realizowanego w interesie 
publicznym. 
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